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Deltek omer

Kurs Varen 2011

Dette er en oversikt over de ulike standardkurs Deltek Norge AS tilbyr 1.halvar 2011. Kursene er

beskrevet nedenfor med angivelse av kursets innhold, malgruppe, forkunnskaper, varighet og pris.

Vi tilbyr ogsa kundetilpassede kurs hvor vi skreddersyr kursene til hver enkelt virksomhets mal og gnsker. Ta kontakt med
Deltek for mer info om dette skulle vaere av interesse.

Kursinformasjon

Standardkurs
Alle kursene som er beskrevet tar utgangspunkt i standard funksjonalitet og oppsett av Delteks Igsninger.

Kursrom
Alle kurs holdes i vare lokaler i Bryggegata 9, Aker Brygge i Oslo.

Antall deltakere
Maks antall deltakere pr kurs er 8 personer om ikke annet avtales.

Pamelding
Send e-post til anne.marie.lofthus@maconomy.com, eller ta kontakt med din kundeansvarlige.

Priser
Prisen inkluderer kursmateriell og luns;j.

Avbestilling
Ved avbestilling av kurs gjelder fglgende: Dersom kurset avbestilles mindre enn 7 dager f@r kursstart vil full kursavgift bli
belastet. En plass kan imidlertid fritt overdras til en annen i samme firma.

Flytting
Er det feerre enn to pameldte til et kurs, forbeholder vi oss retten til 4 flytte eller avlyse kurset

inntil 2 uker fgr kursstart.

Versjon
Alle applikasjonskurs vil holdes pa Deltek Maconomy versjon X+ eller X1.

Betaling
Faktura sendes ved endt kurs, i.h.t standard betalingsbetingelser

2 Kurs varen 2011 | ©Deltek 2011, All Rights Reserved



Deltek iz

Kursplan 1. halvar 2011

Kurs Varighet Febr Mars April Mai
Fakturering i prosjektmodulen (time/sak) 1 dag 9 5
Inntektsfgring i prosjektmodulen (time/sak) 0,5 dag 6
Prosjektmodulen (time/sak), generell innfgring | 2 dager 28-29 10-11
Finans/Debitor/Kreditor 1 dag 2 3
Finansrapporter 0,5 dag 16 12
Anleggsregnskap 0,5 dag 14
PeoplePlanner, generell innfgring 2 dager 23-24 27-28
Analyzer rapportering 2 timer 3
Analytix rapportering 2 dager 8-9 5-6
Analytix rapportering avansert 1dag 12
Analytix rapportering brukeradministrasjon 0,5 dag 13
CRM 1 dag 22
HR/Personal 1 dag 10
Elektronisk betaling 0,5 dag 30
Portaladministrasjon 1 dag 1 7
MDL/MPL (utskrifts- og vinduslayout) 1dag 15 13
Nyheter i versjon X1 0,5 dag 23 4
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Deltek &

Applikasjonskurs

Fakturering i prosjektmodulen (time/sak)

Kursinnhold: | kurset vil vi ga igjennom ulike faktureringsprinsipper relatert til prosjektmodulen i Deltek Maconomy. Kurset
innholder blant annet:

e Fakturering etter palgpte kostnader

* A-konto fakturering

* Fakturaplaner

e Fast pris

* Fakturering av prosjekter med flere kunder
¢ Handtering av opp/nedskrivinger

Malgruppe: @konomi/regnskap/prosjektgkonomer/prosjektledere.
Forkunnskaper: Grunnleggende kunnskap om prosjektmodulen og gjerne kjennskap til fakturaprosessen i egen bedrift.

Varighet: 1 dag (09.00-15.00)

Pris: kr 5 000,-

Inntektsfgring i prosjektmodulen (time/sak)
Kursinnhold: | kurset vil vi gd igiennom ulike inntektsfgringsprinsipper relatert til prosjektmodulen i
Deltek Maconomy. Vi vil se pa inntekstfgring basert pa ferdiggjgrelsesgrad (POC), aktiveringsprinsipper,

overlgpshandtering, evaluering av varer i arbeid og litt om oppsett av saksparametere.

Malgruppe: @konomi/regnskap/prosjektgkonomer
Forkunnskaper: Grunnleggende kjennskap til prosjektmodulen

Varighet: 0,5 dag (09.00-13.00)

Pris: kr 3 000,-

Prosjektmodulen (time/sak), generell innfgring

Kursinnhold: | dette kurset vil man gjennomga en standardflyt av tilbudsfasen hvor man oppretter saker, budsjett,
rekvisisjoner og tilbud. Deretter vil man ga gjennom ordrefasen av en saksflyt og omradene ordrebekreftelse,
saksplanlegging, registrering av timer og leverandgrfakturaer, akontofakturering, del fakturering, opp- og nedskrivninger,

sluttfakturering, sakskreditering samt diverse oppslag og rapporter.

Malgruppe: @konomi/prosjektledere
Forkunnskaper: Ingen

Varighet: 2 dager (09.00-16.00)

Pris: kr 10 000,-
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Finans/Debitor/Kreditor

Kursinnhold: Dette kurset vil omfatte en giennomgang av modulene finans, debitor og kreditor. Kurset gir en oversikt og
enkel innfgring i funksjonaliten innenfor regnskap og reskontro administrasjon i Deltek Maconomy.

Finansmodulen:

Omfatter en gjennomgang av ulike vinduer som kassekladd, kontostamkort, kontostruktur, finansutligning og
finansomkontering.

Debitormodulen:

Her vil man se pa opprettelse av debitorer, debitordpenpostutligning, renter og purringer samt registrering av
innbetalinger.

Kreditormodulen: Vil omfatte opprettelse av kreditorer, rekvisisjoner, registrering/fordeling/omkontering av
leverandgrfakturaer.

I alle tre modulene vil man ogsa se hvilke muligheter som finnes av oppslag, rapporter og utskrifter.
Malgruppe: @konomi/regnskap

Forkunnskaper: Ingen

Varighet: 1 dag (09.00 — 16.00)

Pris: kr 5 000,-

Finansrapportgeneratoren

Kursinnhold: Gjennomgang av finansrapportgeneratoren i Deltek Maconomy som gir brukeren tilgang til 3 bygge rapporter
basert pa hovedbokposteringer i systemet (posteringer fra prosjektmodulen omfattes ikke av rapportene).
Finansrapportgeneratoren er et verktgy for a bygge egentilpassede og (for det meste) statiske rapporter. Disse benyttes
ofte som datagrunnlag for manedsrapportering og som hjelpeverktgy for gkonomiavdelingen.

Malgruppe: @konomi/regnskap

Forkunnskaper: Ingen

Varighet: 0,5 dag (09.00 — 12.30)

Pris: kr 3 000,-
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Anleggsregnskap

Kursinnhold: Gjennomgang av anleggsmodulen. Kurset innholder blant annet:
* Opprettelse av anleggsgrupper og aktiva

* Registrering av bl.a. anskaffelse, forbedring, opp og nedskrivning

* Regnskapsmessig avskrivning og salg

* Diverse oppslags- og rapportmuligheter

Malgruppe: @konomi/regnskap

Forkunnskaper: Ingen

Varighet: 0,5 dag (09.00 — 12.30)

Pris: kr 3 000,-

Elektronisk betaling (bank)

Kursinnhold: Dette er et kurs for de som gnsker 3 bli bedre kjent med elektronisk innbetaling og utbetaling i Deltek
Maconomy. Kursdeltakerne vil i Igpet av dette 1/2 dags kurset bli kjent med oppsett og bruken av bankmodulens
funksjonalitet. Kurset vil ogsa omfatte en innfgring i funksjonalitet angdende innlesing av returfiler ved remittering.
Malgruppe: @konomi

Forkunnskaper: Ingen

Varighet: 1/2 dag (09.00-12.30)

Pris: kr 3 000,-

Deltek Analyzer

Kursinnhold: Dette kurset omfatter en gjennomgang av hvordan man enkelt lager rapporter til de ulike moduler i Deltek
Maconomy ved hjelp av Maconomy Analyzer.

Malgruppe: Alle
Forkunnskaper: Ingen
Varighet: 2 timer (09.00 — 11.00)

Pris: kr 2 000,-
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Deltek Maconomy Analytix

Kursinnhold: Dette kurset gir en introduksjon til Analytix, Delteks integrerte Business Intelligence- og rapporteringslgsning.

Kurset gir innfgring i bruk av standard rapporteringsverktgy og vi benytter Deltek Maconomy demo data som treningsmiljg.
Vi gar gjennom og demonstrerer standard universer, kuber og standard rapportmaler. Videre vil kurset gjennomga hvordan
man redigerer og tilpasser en eksisterende rapportmal samt hvordan man lager en ny rapport basert pa standarduniverser.
Kurset vil ogsa ga gjennom rapport scheduling og distribusjon av rapporter.

Malgruppe: Superbrukere som skal utvikle rapporter i Analytix.

Forkunnskaper: Ingen

Varighet: 2 dager (09.00-15.00)

Pris: kr 10 000,-

Deltek Maconomy Analytix rapportering avansert
Kursinnhold: Kurset har til hensikt a gi brukerne utvidet kjennskap i hvordan man kan lage avanserte rapporterer og enklere

kunne tilpasse rapportmaler laget i Analytix. Bruk av formler og variabler i rapporter, bruk av hyperlinker og subrapporter,
eksempler pa avansert rapportlayout og bruk av flere spgrringer i samme rapport vil bli gjennomgatt.

Malgruppe: Brukere som har utviklet rapporter i Analytix en stund og gnsker a leere mer
Forkunnskaper: Erfaring fra a lage rapporter i Analytix
Varighet: 1 dag (09.00-15.00)

Pris: kr 5 000,-

Deltek Maconomy Analytix brukeradministrasjon

Kursinnhold: Kurset har til hensikt a gi en innfgring i hvordan man kan opprette og administrere roller, brukere og tilganger i
Analytix. Videre vil man ga igjennom hvordan man kan distribuere rapporter laget i Analyitx i Deltek Maconomy - portalen.

Forkunnskaper: Ingen
Varighet: 0,5 dag (09.00-12.30)

Pris: 3.000,-
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Deltek Maconomy CRM

Kursinnhold: Dette kurset vil gi en innfgring i hvilke muligheter som finnes i CRM inkl. portallgsning. Kurset gjennomgar
hvordan man med CRM modulen fglger opp kunder via event planer, forecasting og caseoversikter.

Malgruppe: Alle
Forkunnskaper: Ingen
Varighet:1 dag (09.00 — 15.00)

Pris: kr 5 000,-

Deltek Maconomy HR

Kursinnhold: Dette kurset gir en innfgring i hvilke muligheter som finnes i HR (Personalledelse og kompetansestyring,
rekruttering og kursadministrasjon).

Malgruppe: Alle
Forkunnskaper: Ingen
Varighet:1 dag (09.00-15.00)

Pris: kr 5 000,-

Deltek PeoplePlanner, generell innfgring

Kursinnhold: Kurset vil gi en introduksjon til Delteks ressursplanleggingsverktgy. Man tar for seg oppsett og de ulike rollene;
prosjektleder ressurseier og medarbeider.

Fglgende prosesser blir dekket:

¢ Prosjektplanlegging

¢ Ressursplanlegging

* Workflow og godkjennelsesprosesser

* Prognoser og Utilization

Videre gar man gjennom Outlook integrasjon, brukerdefinert oppsett samt bruker- og rolleadministrasjon.
Malgruppe: Ressursansvarlig, avdelingsledere, prosjektledere

Forkunnskaper: Ingen, men kjennskap til prosjektmodulen (time/sak) i Deltek er en fordel

Varighet: 2 dager (09.00-16.00)

Pris: kr 10 000,-
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Nyheter i versjon X1, generell innfgring

Deltek &

Kursinnhold: Kurset vil gi en introduksjon til nyheter i versjon X1.
Versjon X1 er utviklet i samarbeid med Delteks kunder og inneholder 250 konkrete forbedringer som gj@r det enklere for
virksomheter a styre bade prosjekter og kostnader og samtidig gi brukerne en bedre brukeropplevelse.

Innfgringen dekker mange nyheter bla:

¢ Ny look and feel

¢ Akontofakturering

e Administrering av underleverandgrer

¢ Samlefaktura

e Purrerutiner

* Multiple nummerserier i posteringsjournaler
* Flere apne posteringsperioder

Malgruppe: @konomi/superbrukere

Forkunnskaper: Ingen

Varighet: 1/2 dag (09.00-12.30)

Pris: 2500,-
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Teknisk orienterte kurs

Deltek Portaladministrasjon

Kursinnhold: Dette er et kurs for administrator personell med ansvar/tilknytning til Deltek portallgsninger. Man vil
gjennomga hvilke muligheter som finnes i standard portalen, samt de ulike omrader som oppsett av roller, komponenter,
analyserapporter, hjelpetekster, eksterne koblinger, brukeradministrasjon og tilganger.

Malgruppe: Systemansvarlige og superbrukere

Forkunnskaper: Fordel med SQL kunnskap pa noen av omradene.

Varighet: 1 dag (09.00-15.00)

Pris: kr 5 000,-

MPL/MDL (utskrifts- og vinduslayout)

Kursinnhold: Formalet med dette kurset er a gi deltakerne kunnskap om hvordan man selv kan gjgre endringer i
utskriftslayouter og vinduslayouter.

Malgruppe: Systemansvarlige eller superbrukere
Forkunnskaper: Kjennskap til HTML er en fordel
Varighet: 1 dag (09.00-15.00)

Pris: kr 5 000,-
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